Anleitung fir die Tagungsseite der Aachener Bausachverstandigentage 2021

Mit diesem Dokument mochten wir lhnen einen Uberblick tiber die wichtigsten Tagungsfunktionen geben.

Wabhlen Sie bitte auf der Website https://www.aibau.de/ unter Menli Tagung — Tagungsseite 2021 aus:

Sie kdnnen von allen Endgeréaten, also auch von Tabletts und Smartphones, die Tagung mitverfolgen.
Allerdings stehen teilweise leider nicht alle Funktionen zur Verfigung (s. Hinweise auf der Foyerseite).

Um die Tagungsseite nutzen zu konnen, melden Sie sich bitte zuvor bei uns zur Tagung an
(https://www.aibau.de/tagungsanmeldung/). Danach erhalten Sie eine E-Mail mit einem einmalig
verwendbaren Registrierungslink — dort legen Sie Ihr Passwort fur den Login fest. Auf der Tagungsseite der
Aachener Bausachverstandigentage konnen Sie sich nun oben rechts einloggen. Bitte nutzen Sie dazu Ihre
E-Mail Adresse und Ihr bei der Registrierung angelegtes Passwort.
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Menu und Bedienung

Nach dem Login gelangen Sie auf lhre personliche Startseite, dem Hauptmenu fur die Tagung. Je nach
Fenstergrol3e finden Sie das Meni unter den drei Balken oben links im Bild.

Ist das Bildschirmfenster breiter, werden die Menl-Reiter in der Leiste oben sichtbar.

Wahrend der Tagung am 19. und 20. April 2021 kénnen Sie dem Livestream folgen. Wir empfehlen, diesen
nicht direkt, sondern mit der rechten Maustaste anzuklicken und im Kontextmenu ,Link in neuem Fenster
O0ffnen” auszuwahlen. So kdnnen Sie den Livestream sehen und gleichzeitig die anderen Tagungsfunktionen
nutzen.

Der Livestream bildet die Livetage nur in Echtzeit ab. Sie kdnnen ihn leider nicht zeitversetzt ansehen. Dazu
stehen lhnen aber alle Vortrage in unserer Mediathek (zugénglich an gleicher Stelle) spatestens ab dem
22. April 2021 und bis Ende Juni 2021 zur Verfigung.
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Kurzfassungen der Beitrage

Im Hauptmenu, Ihrer personlichen Startseite, finden Sie unter dem Menipunkt Kurzfassungen zu den
Vortragen ab dem 19. April 2021 die Kurzfassungen der Referentenbeitrage:

Kontaktaufnahme

Fur die Kontaktaufnahme mit Ihren Kolleginnen und Kollegen kénnen Sie die Teilnehmerliste hach Namen
und Themenschwerpunkten filtern — Sie kdnnen dann Terminanfragen stellen.




Seite 4

Persdnlicher Terminkalender

Stimmt Ihr Gesprachspartner dem Termin zu, erscheint dieser im personlichen Terminkalender. Sie kbnnen
so zur gewahlten Uhrzeit ein Video-Meeting starten.

Themenrdume

Im MenlU Themenraume stehen Ihnen die Referenten des jeweiligen Tages ab 18 Uhr in einem virtuellen
Gesprachsraum zur Verfigung. Ein Themenraum bietet 50 Platze. Sie kénnen ab 18:00 Uhr Ihre Frage
stellen und mitdiskutieren, indem Sie , Teilnehmen* anklicken.
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Sobald Sie an einem Themenraum Teilnehmen anklicken, erscheint der Termin in lhrem personlichen
Terminkalender:

Da fur die Themenrdume eine begrenzte Anzahl von Platzen zur Verfigung steht, bitten wir Sie um die
Fairness, wenn Sie nicht teilnehmen mdochten oder den Themenraum verlassen, sich in von lhnen
ausgewahlten Themenraumen abzumelden und damit den jeweiligen Platz freizugeben. Sonst bleibt der
Platz ungenutzt blockiert und jemand, der gerne teilnehmen mdchte, kann dies nicht.
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Foyertische

An einem Foyertisch kdnnen Sie sich virtuell mit bis zu zehn Personen treffen.

Wir haben fir Sie freie sowie themenbezogene Foyertische eingerichtet. Letztere sind dazu gedacht, dass
sich Teilnehmer mit gleichen Interessenschwerpunkten finden kénnen, die nicht die Filterfunktion nutzen
mochten. Sie sehen, wer sich bereits an einem Tisch befindet. Wéhlen Sie einen freien Platz an einem Tisch
und klicken Sie auf , Teilnehmen®.

Sie gelangen in die Besprechung mit lhren Kollegen. Dort stehen lhnen die Funktionen von bekannten
Meeting-Software zur Verfigung:

Sie kdénnen

1. Ihr Mikrofon und Ihre Kamera steuern

2. Dokumente hochladen, um diese lhren Kollegen zu zeigen und gemeinsam zu besprechen
3. mit der Chat-Funktion entweder in die Gruppe oder einzelnen Personen Nachrichten senden
4

. zwischen der Sprecheransicht und der sog. Kachelansicht wechseln, mit der alle Teilnehmer in
gleichgrof3en Bildern zu sehen sind
5. Einstellungen verandern, u.a. das Videofenster als Vollbild darstellen, damit Sie Ihre Kollegen
besser sehen kdnnen
6. Uber das Symbol in der Mitte den Raum verlassen
Wir empfehlen Ihnen, sich mit den Funktionen noch vor der Tagung vertraut zu machen.
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Die Foyertische kénnen sowohl auf Desktop- als auch auf Mobilgeraten genutzt werden. Wir empfehlen, die
Besprechungen auf gro3eren Bildschirmen durchzufihren, da Funktionen auf mobilen Endgeréten, etwa
Smartphones, nur eingeschrankt verwendbar sind. Weiterhin empfehlen die neueste Version lhres Browsers,
am besten von Google Chrome oder Firefox.

Fur Nutzung von Kamera und Mikrofon missen Sie diese in den Sicherheitseinstellungen freigeben
[Windows 10: Einstellungen — Datenschutz — Kamera / Mikrofon — Zulassen, dass Apps auf lhre
Kamera/Mikrofon zugreifen — Ein und Zulassen, dass Desktop-Apps auf Ihre Kamera/Mikrofon zugreifen — Ein]:

Datenschutz Zugriff auf die Kamera auf diesem Gerét zulassen ~ Zulassen, dass Desktop-Apps auf die Kamera

Standort, Kamera, Mikrofon Wenn Sie den Zugriff zulassen, kdnnen Benutzer, die dieses Gerat zugreifen

verwenden, Uber die Einstellungen auf dieser Seite auswahlen, ob
ihre Apps auf die Kamera zugreifen dirfen. Wenn Sie den Zugriff
verweigern, kdnnen Windows-Features, Microsoft Store-Apps und
die meisten Desktop-Apps nicht auf die Kamera zugreifen.
Windows Hello ist nicht betroffen.

Einige Apps und Windows-Features bendtigen Zugriff auf d
Kamera, damit sie bestimmungsgemaB funktionieren. Wenn
diese Einstellung hier deaktivieren, schranken Sie moglicher
den Funktionsumfang von Desktop-Apps und Windows ein.

Der Kamerazugriff fir dieses Gerét ist aktiviert. @D :in

Andern

Zulassen, dass Apps auf Ihre Kamera zugreifen
Wenn Sie den Zugnff zulassen, kbnnen Sie mithilfe der
Einstellungen auf dieser Seite auswahlen, welche Apps auf die
Kamera zugreifen kdnnen. Wenn Sie den Zugriff verweigern, wird
der Zugriff auf Ihre Kamera fur Apps blockiert. Windows Hello wird
nicht blockiert.

@ -n

Messeseite mit Ausstellungen

Besuchen Sie unsere Messeseite:
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mit den angeschlossenen Ausstellungen (Auswahl):

Klicken Sie auf ein Logo, um in den Ausstellungsbereich zu gelangen, in dem Sie Kurzbeschreibungen, PDF
Dokumente, Filme und viele weitere Informationen unserer Aussteller finden.

In den jeweiligen Ausstellungen konnen Sie entweder unmittelbar Kontakt zu den Mitarbeitern oder tber
den jeweiligen Ausstellertisch aufnehmen. Diese haben die gleichen Funktionen wie die Foyertische.
Letztere finden Sie im Hauptmenl Meine persoénliche Startseite, damit Sie, wenn einzelne Ausstellertische
belegt sein sollten, nicht Uber die jeweiligen Ausstellungsrdume suchen missen, sondern kompakt alle
Ausstellertische zusammen vorfinden.

Uns ist bewusst, dass Sie wahrend der beiden Livetage am 19. und 20. April 2021 genug zu tun haben. Wir
haben deswegen die Ausstellungen bis zum 1. Mai angelegt. Vereinbaren Sie Termine mit den Ausstellern
in der Zeit bis zum 1. Mai, damit Sie sich in aller Ruhe und exklusiv informieren kdnnen.
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Nachrichten und Kontakte

Unter dem Menupunkt Nachrichten kénnen Sie Nachrichten senden und erhalten, unter Kontakte finden Sie
die Teilnehmer aufgelistet, die mit Ihnen ein Meeting haben, also einer Terminanfrage von Ihnen zugestimmt
haben.

Wir wiinschen lhnen viel Freude mit der eigens fir die Aachener Bausachverstandigentage 2021
geschaffenen Tagungsseite.

Falls Sie Fragen haben, kontaktieren Sie uns bitte unter info@aibau.de oder unter +49 (0) 241/ 9 10 50 70.

lhr AIBau-Team



